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У навчальному посібнику викладено  зміст курсу «Управлінське документознавство». Охарактеризовано етапи еволюції управлінського документознавства як наукової дисципліни, його теоретичні засади. Висвітлено загальні питання класифікації документів, управлінської документації, історичні витоки, головні напрями уніфікації та стандартизації управлінських документів. Розглянуто окремі аспекти керування документацією за кордоном. Подано навчально-методичні матеріали, що сприяють забезпеченню викладання курсу у вищій школі.
