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Методичні вказівки до планів семінарських занять з курсу «Публічне адміністрування» для студентів  спеціальності 7.030601 «Менеджмент організацій» денної та заочної форми навчання / Уклад. В.М. Лич, - К.: КНУБА, 2013. –  44 с.

Визначені методичні вказівки до планів семінарських занять з курсу «Публічне адміністрування» для студентів  спеціальності 7.030601 «Менеджмент організацій» денної та заочної форми навчання.

Призначено для студентів  спеціальності 7.030601 «Менеджмент організацій» денної та заочної форми навчання та для практичного використання при підготовці до семінарських занять та написанні, оформленні та захисті контрольних робіт. 
Вступ
Демократизація українського суспільства та розбудова системи державного управління зумовлює необхідність впровадження сучасних цінностей публічного адміністрування в діяльність владних інститутів, вимагає підвищення результативності їх функціонування та якості послуг, що надають населенню. Вирішення цих завдань потребує поліпшення організації роботи органів державного управління та місцевого самоврядування, обумовлює зростання вимог до рівня професійної підготовки управлінської еліти. Обґрунтуванню цих заходів мають передувати аналіз та узагальнення досвіду функціонування існуючих моделей децентралізованого управління розвинених країн світу, практики реалізації вимог і принципів публічного адміністрування у зарубіжних країнах та вітчизняними органами влади. Це обумовлює необхідність і доцільність вивчення дисципліни «Публічне адміністрування».
Курс «Публічне адміністрування» займає важливе місце в системі підготовки за спеціальністю 7.030601 «Менеджмент організацій» через специфічну спрямованість опанування системи галузевих (специфічних) знань, умінь та навичок в рамках практичної управлінської діяльності. Зміст дисципліни об’єднує професійно-теоретичні знання та практику реалізації форм, елементів (складових) системи організації роботи менеджера з метою підвищення ефективності підготовки фахівця. 

Навчальну дисципліну «Публічне адміністрування» віднесено до групи нормативних освітньо-професійних дисциплін підготовки спеціалістів і магістрів за спеціальністю – «Менеджмент організацій». 
Вона є невід'ємною частиною циклу економічних дисциплін, необхідних слухачам для формування компетенцій щодо здатності адміністрування публічною сферою на основі вивчення відповідної теоретико-методологічної бази. 
Програму навчальної дисципліни розроблено у відповідності до вимоггалузевого стандарту вищої освіти на базі освітньо-професійної програми підготовки спеціалістів і магістрів. При цьому враховано рекомендації положень щодо кредитно-модульної системи організації навчального процесу.
Основними формами вивчення дисципліни «Публічне адміністрування» є лекції, практичні та семінарські заняття і самостійна робота. Навчальний матеріал навчальної дисципліни спрямований на опанування специфічних організаційних і управлінських знань. 

Зміст навчальної дисципліни
Тема 1. Предмет і методологічна основа публічного адміністрування. 

1. Основні підходи до розуміння публічного адміністрування та його еволюція.

2. Предметна сфера публічного адміністрування. Методологічна основа.

3. Співвідношення управління та адміністрування.

4. Публічне адміністрування як напрям наукових досліджень, сукупність знань, сфера діяльності та навчальна дисципліна.
Основні підходи до розуміння публічного адміністрування та його еволюція. Предметна сфера публічного адміністрування. Методологічна основа. Співвідношення управління та адміністрування. Публічне адміністрування як напрям наукових досліджень, сукупність знань, сфера діяльності та навчальна дисципліна.
Література
1. Атаманчук Г.В. Теория государственного управлення : курс лекций / Г.В. Атаманчук. - 2-е изд. дополи. - М. : Омега-Л, 2004. - 584 с.
2. Гордієнко Л.Ю. Основи теорії державного управління. Конспект лекцій. – Харків: Вид. ХДЕУ, 2000. – 160 с.

3. Государственное управление [Электронный ресурс]. - Режим доступа : http:// pubadm.narod.ru/Theory/concepts.htm. - загл. с экрана.
4. Грицяк І. А. Розвиток європейського управління в контексті впливу на державне управління в Україні / І. А. Грицяк // Держ. упр. : теорія та практика : електрон. наук. фах. вид. – 2005. – № 2. – Спосіб доступу: http://www.nbuv.gov.ua/ e%2Djournals/Dutp/2005–2.

5. Дзюндзюк В.Б. Публічне адміністрування в Україні: Навч. Посібник / Дзюндзюк В.Б. Мельтюхова Н.М., Фоміцька Н.В. та ін [за заг. ред. д-ра ф. наук,  проф. В.В. Корженка, к.е.н., доц. Н.М. Мельтюхової − Х. : Вид-во ХарРІ НАДУ «Магістр», 2011. − 306 с. 

6. Європейська хартія регіональної демократії : наук.-практ. ком. І авт.-укл. : Т. M. Безверхнюк [та ін.] ; асоціація дослідників держ. управління. - О. : ХОББИТ ПЛЮС, 2008. - 186 с.

7. Мельник А.Ф. Державне управління : підручник / А.Ф. Мельник, О.Ю. Оболенський, А.Ю. Васіна; за ред. А.Ф. Мельник.- К.:Знання, 2009. - 582 с.
8. Політологічний словник: Навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / За ред. М. Ф. Головатого та О. В. Антонюка. — К.: МАУП, 2005.
Тема 2. Основні теорії управління суспільством.
1. Джерела ідей управління суспільством і країною. Формування та розвиток теорій управління суспільством і країною.

2. Основні теорії та школи управління суспільством і країною другої половини XX століття. Японський варіант людських стосунків. Соціально-інженерний та гуманітарний підходи. 

3. Концепція раціонального вибору та «новий менеджеризм». Публічне управління в контексті неокласичної теорії.
Державне управління. Формування теорії управління як галузі науки. Визначення відправних теоретичних засад його розвитку на сучасному етапі. 
Школа наукового управління (Ф.У. Тейлор, Ф. Гілберт, Л. Гілберт, Г. Гантт). 

Класична школа (А. Файоль, Л. Урвік, Дж.Д. Муні, А.К. Рейлі, Ал.П. Слоун): погляди та досягнення.  Теорія бюрократії: «ідеальної бюрократії, або бюрократичної організації» М. Вебера. Школа людських відносив (М.П. Фоллет, Е. Мейо, А. Маслоу). Біхевіористична теорія (К. Арджіріс, Р. Лайкерт, Д. Мак-Грегор, Ф. Герцберг). Європейська школа. Американська школа. Японський варіант використання теорії людських взаємин. 
Література
1. Мескон MJC., Альберт М., Хедоури Ф. Основы менеджмента: Пер. с англ. — М.: Дело ЛТД, 1995. — 704 с.
2. Райт Г. Державне управління. — К.: Основи, 1994. — С. 171.
3. Оболенський О. Державна служба України: реалізація системних поглядів щодо організації та функціонування. — Хмельницький: Поділля, 1999. — 294 с

4. Businesslike Government // National Performance Review. — 1997. — October; Creating a Government that Works Better and Costs Less // Accompanyning Report of the National Performance Review, Office of the Vice President, Washington, DC. — September. — 1993. — P. 27.

Тема 3. Публічна сфера - єдність економічної, соціальної та політичної сфер
1. Взаємозв‘язок економічної науки, соціології та політології.

2. Особливості поведінки людей у економічній та політичній сферах.

3. Дія ринкових принципів у політичній сфері.

4. Публічна сфера і публічна політика.
Співвідношення економіки та політичної економії. Особливості поведінки людей у економічній та політичній сферах. Соціальна сфера: публічне адміністрування та людина; публічне адміністрування та колектив; публічне адміністрування та суспільство. Дія ринкових принципів у політичній сфері. Публічна сфера і публічна політика.
Література

1. Закон України «Про підприємництво».  N 4970-VI  ( 4970-17 ) від 19.06.2012, ВВР, 2013, N 19-20.
2. Закон України «про захист економічної конкуренції» N 3567-VI ( 3567-17 ) від 05.07.2011, ВВР, 2012, N  5.
3. Закон України «Про банки і банківську діяльність» Відомості Верховної Ради України (ВВР), 2001, N 5-6.
4. Закон України «Про зайнятість населення» N 5492-VI ( 5492-17 ) від 20.11.2012.
5. Закон України "Про власність". 
6. Базилевич В.Д., Базилевич К.С. Ринкова економіка : основні поняття і категорії: Навчальний посібник – К.: Знання, 2008. -263с.

7. Базілінська О.Я. Макроекономіка: навчальний посібник. – К.:Центр учбової літератури, 2009. – 442с.

8. Білецька Л.В., Білецький О.В., Савич В.І. Економічна теорія (Політекономія. Мікроекономіка. Макроекономіка). Навч. пос. –К.: Центр учбової літератури, 2009. – 688 с.

9. Варналій З.С. Мале підприємництво: основи теорії і практики. – К.: Т-во «Знання», КОО, 2008. – 302 с.

10. Владимиров К.М. Бюджетна система: Навчальний посібник. / Владимиров К.М. Абсава Л.О., Владимирова Л.В., Мінза Т.К. – К.: Кондор, 2009. – 220с.

11. Лич В.М. Економічна теорія. Частина 1. Загальні основи економічного розвитку. Навчальний посібник. – К., 2004. – 130 с.

12. Лич В.М. Економічна теорія: посібник. – К.: КНУБА, 2009. – 168 с.

13. Макконнелл К.Р., Брю С.Л. Экономикс. - М.: Республика, 1992.
14. Ніколенко Ю.В. Політична економія: Підручник  – К.: Центр учбової літератури, 2009. – 632 с.

15. Осовська Г.В., Юшкевич О.О., Завадський Й.С. Економічний словник. – К.: Кондор, 2009. – 358 с.

16. Савельєв Є.В. Міжнародна економіка: Підручник. – К.: Знання, 2008. – 622 с.

17. Самуельсон П. Економіка. - Львів: Світ, 1993.
Тема 4. Громадянське суспільство як суб'єкт формування цілей публічного адміністрування. Поняття та види громадських об‘єднань
1. Сутність та різновиди громадянського суспільства.

2. Етапи формування громадянського суспільства.

3. Поняття та види громадських об‘єднань.
Основні етапи формування та еволюції громадянського суспільства. Сутнісні характеристики громадянського суспільства. Місце і роль громадських організацій у публічному адмініструванні. 
Громадянське суспільство як сфера формування єдиного комплексу цінностей та відносин. Автономність і органічна єдність громадянського суспільства та держави.
Література

1. Конституція України (254к/96-ВР) 28.06.1996 г. – К.: Юриком, 1996. – 80 с.
2. Закон України «про громадські об‘єднання» (Відомості Верховної Ради України (ВВР), 2013, № 1, ст.1)
3. Політологія: Підручник / За аг. ред. І.С. Дзюбка, К.М. Левківського.- К.: Вища школа, 1998. – 415с.

4. Політологія: Курс лекцій / І.С. Дмитрів (керівник), О.М. Рудакевич, В.А. Кулик та ін. – Тернопіль: Астое, 1998. – 158с.

5. Абетка українського політика. Довідник / М. Томенко. – К.: Смолоскип, 1997. – 218с.

Тема 5. Публічне адміністрування та влада
1. Феномен влади. Публічна влада та публічне адміністрування. 
2. Влада як основний засіб публічного адміністрування. Механізм взаємодії влади та публічного адміністрування. 
3. Держава як суб'єкт політичної влади. Економічна влада. Взаємозв'язок і взаємозалежність політичної та економічної влади. Лобізм.
Поняття «політика», «політична влада», «публічне адміністрування». Соціальна влада: причинами її появи були. Влада - фундаментальна засада політичного розвитку суспільства. Влада - регулятор життєдіяльності суспільства. Публічна політична влада. 
Роль закону і нормативно-юридичної системи у взаємодії державної влади і державного управління. Держава, як система офіційних органів, що здійснює керівництво суспільством. Аспекти сутністі держави. Поняття економічної влади та її основа.  Поняття та сутність категорії «лобізм».
  
Література.
1. Брегеда А.Ю. Політологія: Навч.-метод, посібник для самост. вивч. дисц. – К.: КНЕУ, 1999. – 108 с.
2. Гелей С., Рутар С. Політологія: Навч. посібник. 3-є вид., перероблене і доповнене. – К.: Знання, 1999. – 427 с.

3. Політологія у схемах, таблицях, визначеннях: Навч. посібник / За ред. І.С. Дзюбка, І.Г. Оніщенко, К.М. Левківського, З. І. Тимошенко. – К.: УФІМБ, 1999. – 161 с.

4. Політологія. Підручник для студентів вузів / За ред.. О.В. Бабкіної, В.П. Горбатенка. – К.: Академія, 1998. – 368с.
5. Основи політичної науки: Курс лекцій / За ред. Б. Кухти. – Ч. 3. Політична свідомість і культура. – Львів: Кальварія, 1998. – 556с.
6. Швидяк О.М. Політологія. Практикум: навч.-метод.  посібник. – К.: ІЗМН, 1997. – 164с.

7. Бебик В.М. Політологія: Теорія, методологія, практика: Підручник. – К.: МАУП, 1997. – 248с.
8. Білоус А.О. Політико-правові системи: світ і Україна: Навч. посібник. – К.: АМУПП, 1997. – 200с.

9. Основи політичної науки: Курс лекцій / За ред. Б.Кухти – Ч. 2. Політичні процеси, системи та інститути. – Львів: Кальварія, 1997. – 336с.

10. Політологічний енциклопедичний словник: Навч. посібник для студентів вузів. – К.: Генеза, 1997. – 400с.

11. Українська політологія: витоки та еволюція / За ред. Ф.М. Кирилюка. – К.: Ватра, 1995. – 328с. 

Тема 6. Публічне адміністрування та муніципальна публічна влада
1. Завдання та мета муніципальної влади.

2. Функції муніципальної влади.

3. Органи державної влади і місцеве самоврядування в Україні.
Поняття муніципальної публічної влади і місцевого самоврядування. Місцеве самоврядування -демократична основа управління в державі. Основні фактори формування місцевого самоврядування. 
Роль місцевого самоврядування в контексті децентралізації влади та публічного адміністрування.
Сфери управління та компетенції місцевого самоврядування. Представницькі та виконавчі органи місцевого самоврядування. Посадові особи місцевого самоврядування. 
Інститути безпосередньої демократії в місцевому самоврядуванні. Вибори органів місцевого самоврядування. Місцевий референдум. Загальні збори громадян. Органи самоорганізації населення.
Література.

1. Баймуратов М.А. Роль публичной самоуправленческой (муниципальной) власти в становлении и развитии гражданського общества в Украине // Актуальні проблеми політики: Зб. наук. праць – Одеса, 2003. – Вип.16.
2. Баймуратов М.А. Публичная самоуправленческая (муниципальная) власть и гражданское общество: проблемы взаимосвязи и взаимозависимости // Прва и політика. – 2004. - №3.
3. Баймуратов М.О. Публічна самоврядна (муніципальна) влада в Україні: основні ознаки й особливості // Актуальні проблеми виконання законів України «Про місцеве самоврядування в Україні» та «про місцеві державні адміністрації» / За ред. В.В. Кравченка. – К., 2003. – С. 71.
4. Баймуратов М.О., Григор‘єва В.А. Муніципальна влада: актуальні проблеми становлення й розвитку в Україні. – Одеса, 2003.
5. Батанов О.В. Пмтання місцевого значення – основний об‘єкт муніципальної діяльності територіальних громад // Бюлетень Міністерства юстиції України. – 2004. - №7; Буряк Т.М. Конституційно-правова регламентація об‘єктного складу місцевого самоврядування в Україні: Автореф. дис. к.юрид. наук. – К., 2007.

Тема 7. Закони та принципи публічного адміністрування
1. Управління суспільством - головне призначення публічного адміністрування.

2. Загальний закон соціального управління. 

3. Закон розмежування центрів влади та управління. 

4. Принципи публічного адміністрування.

Загальний закон соціального управління - залежність управляючого впливу від стану системи та зовнішнього середовища. 
Закон необхідності посилення регулювання та управління суспільними процесами.

 Закон централізації та децентралізації влади. 
Закон системності організації та саморозвитку системи публічного адміністрування.
Загальносистемні методологічні принципи публічного адміністрування. Принципи, що регулюють адміністрування як соціально-політичний, соціально-економічний та соціально-культурний процеси. Застосування принципів публічного адміністрування.
Література

1. Атаманчук Г.В. Теория государственного управления: Курс лекций. 2-е изд. доп. – М.: Омега-Л, 2004. – 584 с.
2. Бакуменко В.Д. Формування державно-управлiнських рiшень: проблеми теорiї, методологiї, практики: Монографія. / В.Д. Бакуменко; Редкол.: В.М. Князєв, П.I. Надолiшнiй, М.I. Мельник та iн.–К.:Вид-во УАДУ, 2000. – 328 с.

3. Дерець В. Зміст управлінських відносин у системі органів виконавчої влади України // Юридична Україна. – 2005. – № 11. – С. 19-22.
4. Державне управління: теорія і практика / Заг. ред. проф. Авер’янова В.Б. – К.: Юрінком Інтер. 1998. 43 с.
5.Сурмін Ю. Енциклопедія державного управління України як національний стандарт знання галузі державного управління // Вісник НАДУ. – 2007. – № 3. – С. 5-13.

Тема8. Публічне адміністрування як процес вироблення, прийняття та виконання управлінських рішень.
1. Управлінське рішення як наукова категорія.

2. Модель формування управлінського рішення.

3. Прийняття управлінського рішення як складова системи управління якістю органу виконавчої влади.

4. Контроль за виконанням управлінського рішення.

Управління як визначальна функція публічного адміністрування. Управлінське рішення як наукова категорія. Пріоритетність політичного вибору цінностей та цілей.
Визначення цінностей та цілей - визначальна ланка прийняття рішень. 
Роль конкуренції в процесі прийняття рішень. Взаємовідношення суб'єкта та об'єкта прийняття рішень. Послідовність етапів прийняття рішень. Динаміка виконання рішень.
Література
1.      Бакуменко В.Д. Формування державно-управлінських рішень: проблеми теорії, методології, практики: Монографія. – К.: Вид-во УАДУ, 2000. – 320 с.
 2.      Державне управління: Словник-довідник / Уклад.: В.Д. Бакуменко (кер.творч.кол.), Д.О. Безносенко, В.М. Князев, С.О. Кравченко, Л.Г. Штика та ін.; За заг.ред. В.М. Князева, В.Д. Бакуменка. – К.: Вид-во УАДУ, 2002. – 228 с.
 3.      Державне управління: теорія і практика / Заг. ред. проф. Авер’янова В.Б. – К.: Юрінком Інтер. 1998. 43 с.
 4.      ДунканДжек У. Основополагающие идеи в менеджменте. Уроки основоположников  менеджмента и управленческой практики: Пер.с англ.- М.: Дело, 1996. – 272 с.
 5.      Методологія державного управління: Словник-довідник / Уклад.: В.Д. Бакуменко (кер.творч.кол.), Д.О. Безносенко, С.В. Бутівщенко та ін.; За заг.ред. В.І. Лугового, В.М. Князева, В.Д. Бакуменка. – К.: Вид-во НАДУ, 2004. – 196 с.
 6.      Полінець О. Створення системи державного контролю – передумова дієвості Конституції України // Збірник наукових праць УАДУ. – 1999.- №1. – С. 254-248.
 7.      Технологія прийняття управлінських рішень: навч.посіб. / Уклад. В.Д. Бакуменко. – К.: Вид-во НАДУ при Президентові України, 2007. – 20с.
 8.        Фатхутдинов Р.А. Разработка управленческого решения. – М.: ЗАО «Бізнес-школа «Интел-синтез», 1998. – 272 с.

Тема 9. Цінності та «дерево цілей» публічного адміністрування
1. Цінності та цілі суспільства і держави. 
2. Формування «дерева цілей». 
3. Юридичне забезпечення цілей публічного адміністрування.

4. Фактори, що визначають складність інституту публічного адміністрування. 
Історія дослідження суспільства. Еволюція суспільства. 
Ознаки суспільства за Едвардом Шилзом та Маршем. Закрите та відкрите суспільство. Громадянське суспільство. Економічні цілі суспільства.
Література.

1. Атаманчук Г.В. Теория государственного управления: Курс лекций. – 2-е изд. доп. – М.: Омега-Л, 2004. – 584 с.
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3. Дерець В. Зміст управлінських відносин у системі органів виконавчої влади України // Юридична Україна. – 2005. – № 11. – С. 19-22.

4. Державне управління. / За ред. А.Ф. Мельник. – К.: Знання-Прес, 2003. – 343 с.

5. Державне управління: Слов.-довід. / Уклад.: В.Д. Бакуменко (кер. творч. кол.), Д.О. Безносенко, І.М. Варзар, В.М. Князєв, С.О. Кравченко, Л. Г.

Штика; За заг. ред. В.М. Князєва, В.Д. Бакуменка. – К.: Вид-во УАДУ, 2002. – 228 с.

6. Державне управління: теорія і практика. / За заг. ред. В.Б. Авер’янова.– К.: Юрінком Інтер, 1998. – 432 с. а методологічні проблеми: Монографія. / Кол. авт.; За ред. д-ра філос. наук, проф. В.М. Князєва. – К.: Вид-во НАДУ; Міленіум, 2003. – 320 с.

7. Дзвінчук Д.І. Менеджмент організацій: Конспект лекцій. / Д.І. Дзвінчук,

В.І. Малімон, В.П. Петренко. – Івано-Франківськ: Місто НВ, 2007. – 272с.

8. Конотопцев О.С. Територіальна організація влади в Україні: Навч. посіб.для слухачів короткотермінових тематичних семінарів. – Х.: Вид-во ХарРІУАДУ Магістр, 2003. – 36 с.

9. Малиновський В.Я. Побудова організаційних структур державного управління сучасної демократичної держави//Вісник УАДУ.–2000.–№4.–С.280-288.

10. Малиновський В.Я. Державне управління: Навчальний посібник. – Луцьк:Вежа, 2000. – 558 с.

11. Малиновський В.Я. Оптимізація функцій органів виконавчої влади України: теоретико-методологічні засади. Автореферат дисертації на здобуття наукового ступеня кандидата політичних наук за спеціальністю 23.00.02. – політичні інститути та процеси. – Чернівецький національний університет імені Юрія Федьковича. – Чернівці, 2002.

12. Мартиненко В.М. Державне управління: шлях до нової парадигми (теорія та методологія): Монографія. – Х.: Вид-во ХарРІ НАДУ Магістр, 2003. – 220с.

13. Нижник Н. Проблеми змісту державно-управлінських відносин та фактории його соціальної обумовленості в Україні // Вісник НАДУ. – 1996. – № 2. – С. 102-113.

14. Нижник Н., Машков О., Мосов С. Контроль у сфері державного управління // Вісник УАДУ. – 1998. – № 2. – С. 23-31.

15. Одінцова Г.С. Теорія та історія державного управління: Навч. посіб./ Г.С. Одінцова, В.Б. Дзюндзюк, Н.М. Мельтюхова та ін. – К.: Видавничий дім Професіонал, 2008. –288 с.

Тема 10. Механізми, органи, методи та стилі публічного адміністрування
1. Форми, методи та стиль публічного адміністрування. 
2. Механізм та технологія публічного адміністрування. 

3. Форми та види "тіньової” економічної діяльності в українській економіці. Прихована, неформальна та нелегальна економіка. 
Структура механізму та органів публічного адміністрування. Типологізація органів публічного адміністрування. Принципи організації діяльності органів публічного адміністрування. Територіально-адміністративний аспект публічного адміністрування.
Проблеми вибору найкращої форми правління. Методи публічного адміністрування. Застосування демократичних методів. Стиль публічного адміністрування.
Особливості виникнення та етапи розвитку екстраполярної ("тіньової") економіки при переході до ринку в Україні. Форми та види "тіньової” економічної діяльності в українській економіці. Прихована, неформальна та нелегальна економіка. Масштаби "тіньовизації” економічних процесів у різних видах підприємницької діяльності. Організаційно-економічні механізми зниження рівня експолярної економіки в Україні.
Література.
1. Адміністративна реформа в Україні: чи перейдено рубікон? [Електронний ресурс]//Research Update.– 2000 p. - №171. – 1 травня.
2. Антонюк О. Адміністративний менеджмент: теоретико-методорлогічні засади [Текст] , О. Антонюк. - // Персонал. – 2007. - №1. – С. 58-64.
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4. Білозерська Т.О. Реформування публічної адміністрації в Україні як крок до європейської інтеграції [Електронний ресурс] / Т.О. Білозерська // Форум права. – 2007. - №2. – С.11-19. – Режим доступу:http://www.nbuv.gov.ua/e-journals/FP/2007-2/07 btodei.pdf
5. Тіньова економіка в Україні: масштаби та напрямки подолання. - К.: НІСД, 2011. - 31 с.

6. Non-observed economy in National Accounts, survey of country practices. – New York: United Nations, 2008. 

7. Харазішвілі Ю. М. Вимірювання тіньового ВВП за допомогою функцій сукупного попиту та сукупної пропозиції / Харазішвілі Ю. М.// Економіка України.– 2007.– № 1. – С. 57–63. 

8. Харазішвілі Ю. М. Методичний підхід до оцінювання тіньової зайнятості в Україні / Харазішвілі Ю. М., Дмитренко Н. М. // Економіка Україні. – 2010. – № 12. – С. 16−28. 

9. Friedrich Schneider, Andreas Buehn, Claudio E. Montenegro. Shadow Economies all over the World: New Estimates  for 162 Countries from 1999 to 2007 [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.econ.jku.at/members/Schneider/files/publications/LatestResearch2010/ 10. The Global Competitiveness Report 2011–2012 / World Economic Forum [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http:// www3.weforum.org/docs/WEF_GCR_Report_2011-12.pdf 

11.  Doing Business 2012. Doing business in a more transparent world [Електронний ресурс]. 
12. Global Finacial Integrity Program [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.gfintegrity.org/ 

13. Мазур І. Детінізація економіки України: теорія та практика: Монографія. – К.: Видавничо-поліграфічний центр «Київський університет», 2006. – 239 с. 

Тема 11. Бюрократія в системі публічного адміністрування

1. Бюрократія як наукова категорія. Теорія бюрократії М.Вебера.
2.  Публічна служба.

3. Сучасні підходи в оцінюванні бюрократії. 
4. Основні ознаки та атрибути бюрократії. Політизація вищого чиновництва. 

Теоретико-методологічні аспекти поняття категорії «бюрократія». Теорія бюрократії М.Вебера (ідеальний тип бюрократії). Сучасні підходи в трактуванні та оцінюванні бюрократії. 
Основні цілі і завдання державної служби в Україні. Ознаки та атрибути бюрократії. Політизація вищого чиновництва. Характеристика та призначення публічної служби. 
Теорії В. Вільсона, К. Маркса, «Китайська модель», сучасна (реалістична) концепції бюрократії. 
Література.
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Н. Янюк // Вісник Львівського університету. – Серія «Юридична». – 2010. Вип. 51. –С. 162–167.
Тема 12. Антикорупційна діяльність у сфері публічного адміністрування
1. Поняття корупції та корупційних дій. 
2. Нормативно-правова база антикорупційної діяльності. 
3. Зони «підвищеного» ризику проявів корупції: політичний, нормативно-правовий, організаційний, економічний, кадровий, морально-психологічний.
Ознаки корупції та корупційних дій. Поняття корупції та корупційних дій. Фактори запобігання проявам корупції. Нормативно-правова база антикорупційної діяльності. Зони «підвищеного» ризику проявів корупції.
Література 

1. Закон України «Про ратифікацію Цивільної конвенції про боротьбу з корупцією»: Закон України  від 16.03.2005  р.,  № 2476-IV // Урядовий кур'єр. - 2005. - 21 квіт.(доп. і перероблений 7 квітня 2011)

2. Закон України «Про засади запобігання та протидії корупції» : Закон України  від 11.06.2009  р., № 1506-VI // ВВР України -2009. -№ 45. - Ст. 691. (доп. і перероблений 7 квітня 2011)

3. Грудзур О. Історія кримінальної відповідальності за хабарництво у праві України та Російської імперії (XVI ст. - початок ХХ ст.) / О. Грудзур // Підприємництво, господарство і право. - 2008. -№ 5 (149).- С. 21-24.

4. Демський Е. Про деякі питання процедурного забезпечення заходів запобігання й протидії корупції // Віче. -  2012. - № 4 - С. 11-14.

5. Мельник М. І. Корупція - корозія влади (соціальна сутність, тенденції та наслідки, заходи протидії): Монографія. - К.: Юридична думка, 2004-400 с.

6. Міжнародні правові акти та законодавство окремих країн про корупцію /  Упоряд. М. І. Камлик.  - К.: Школяр, 1999. - 478 с.

7. Стан корупції в Україні. Порівняльний аналіз загальнонаціональних досліджень: 2007-2009, 2011. Звіт за результатами соціологічних досліджень. Київ, 2011. 

8. Пундей Сар Дж.  Боротьба з корупцією. Критичний 
огляд з аналізом міжнародного досвіду // Матеріали 
українсько-американського семінару «Проблеми економічного зростання: питання доброчесності». — Львів, 1997.

9. Філоненко С. Поки зміниться суспільство, корупція процвітатиме  // Віче. - 2011.- № 13.

Тема 13. Результативність та ефективність публічного адміністрування
1. Поняття результативності та ефективності публічного адміністрування.

2. Фактори результативності та ефективності публічного адміністрування.

3. Вимір та критерії продуктивності, результативності та ефективності публічного адміністрування. 

Фактори підвищення ефективності публічного адміністрування. Контрактна система та неокорпоративізм. 
Поняття результативності та ефективності публічного адміністрування. Фактори результативності та ефективності публічного адміністрування. 
Вимір продуктивності, результативності та ефективності публічного адміністрування. Критерії результативності та ефективності публічного адміністрування. 
Фактори підвищення ефективності публічного адміністрування. Контрактна система та неокорпоративізм.
Література 

1.Адміністративне право України. Академічний курс: підручник у 2-х т. / В.Б. Авер‘янов, Ю.П. Битяк, В.В. Зуй та ін.; ред. кол.: В.Б. Авер‘янов (гол.). – К.: Юридична думка, 2009.

2. Авер'янов В. Б. Ще раз про зміст і співвідношення понять «державне управління» і «виконавча влада» : Полемічні нотатки / В. Авер'янов // Право України. – 2004. – № 5. – С. 113–116.
3. Атаманчук Г.В. Теория государственного управлення : курс лекций / Г.В. Атаманчук. - 2-е изд. дополи. - М. : Омега-Л, 2004. - 584 с.
4. Бакуменко В.Д. Формування державно-управлінських рішень: проб​леми теорії, методології, практики : монографія / В.Д. Бакуменко. -К.: Вид-во УАДУ, 2000.
5.Дзюндзюк В.Б. Публічне адміністрування в Україні: Навч. Посібник / Дзюндзюк В.Б. Мельтюхова Н.М., Фоміцька Н.В. та ін [за заг. ред. д-ра ф. наук,  проф. В.В. Корженка, к.е.н., доц. Н.М. Мельтюхової − Х. : Вид-во ХарРІ НАДУ «Магістр», 2011. − 306 с. 

Тема 14. Основні засади публічного адміністрування в соціальній сфері
1. Формування підходів до соціальної політики. Держава як гарант соціальної спрямованості ринкової економіки. 
2. Основні види соціальної допомоги держави. Зростання ролі позаекономічних факторів.

3. Публічне адміністрування у сфері науки, культури та мистецтва. 
Соціальна сфера, соціальна політика держави. Основні напрямки соціальної політики в Україні. 
Модель розвитку соціальної сфери і соціального захисту в адміністративно-командній економіці. 
Американська модель соціальної політики. 
Шведська модель (Швеція, Норвегія, Фінляндія та інші країни). Німецька модель (ФРН, Франція, Австрія). 
Японська модель соціальної політики. 
Англосаксонська модель (Велика Британія, Ірландія, Канада).  Державні соціальні стандарти та гарантії. Прожитковий мінімум та його суть.  Соціальні норми і нормативи.  Публічне адміністрування у сфері науки, культури та мистецтва.
Література

1. Адміністративне право України. Академічний курс: підручник у 2-х т. / В.Б. Авер‘янов, Ю.П. Битяк, В.В. Зуй та ін.; ред. кол.: В.Б. Авер‘янов (гол.). – К.: Юридична думка, 2009.

2. Задихайло О.А. Організація управління культурою в Україні (адміністративно-правовий аспект): дис. к.юрид.н.: 12.00.07/О.А. Задихайло; Нац.юрид. академія України ім. Ярослава Мудрого. – Х., 2006. – 208с.

3. Карлова В.В. Державна політика у сфері культури: сутність та особливості реалізації в сучасних умовах / В.В. Карлова; Академія державного управління при Президентові України. – К., 2003. – 180с.

4. Колпаков В.К. Адміністративне право України: підручник / В.К. Колпаков, О.В. Кузьменко. – К.: Юрінком Інтер, 2003. – 537с.
5. Курс адміністративного права України: підручник / В.К. Колпаков, О.В. Кузьменко, І.Д. Пастух, В.Д. Сущенко [та ін.]. – 2-ге вид., перероб. і допов. – К.: Юрінком Інтер, 2013. – 872с.  

6. Семашко О.М. Українська культура в умовах нової соціальної реальності: стан і проблеми розвитку / О.М. Семашко // Культурне відродження в Україні: монографія / О.М. Семашко; за ред. Т.О. Сілаєвої. – Л.: Астерикс, 1993.- 290с.
Тема 15. Публічне адміністрування та економіка
1. Основні напрями формування та розвитку сучасної економічної системи. 
2. Основні характеристики сучасної економічної системи.
3. Основні напрями державного регулювання економікою. 
Основні моделі трансформації економічних систем постсоціалістичних країн: 1. Неокласична модель (Дж. Сакс, Дж.-Дж. Стіглер та ін.). 2. Градуалістська (англ. gradual - поступовий) модель (лауреати Нобелівської премії з економіки К.-Дж. Ерроу, В. Леонтьєв, Дж. Тобін та ін.). 3. Інституціональна модель. 4. Структурна модель. 
Основні типи економічних систем: традиційна (натуральне господарство); ринкова; адміністративно-командна; змішана (ринкова економіка змішаного типу); перехідна. 
Основні форми державного планування господарської діяльності. Публічне регулювання економічних процесів та його функції.  
Література

1. Адміністративне право України. Академічний курс: підручник у 2-х т. / В.Б. Авер‘янов, Ю.П. Битяк, В.В. Зуй та ін.; ред. кол.: В.Б. Авер‘янов (гол.). – К.: Юридична думка, 2009.

2. Дідківська Л.І., Головко Л.С. Державне регулювання економіки: Навч. посіб. – 3-тє вид., випр. – К.: Знання-Прес, 2003. – 214с.

3. Леоненко П.М., Черепніна О.І. Сучасні економічні системи: Навч. посіб. – К.: Знання, 2006. – 429с. 

4. Курс адміністративного права України: підручник / В.К. Колпаков, О.В. Кузьменко, І.Д. Пастух, В.Д. Сущенко [та ін.]. – 2-ге вид., перероб. і допов. – К.: Юрінком Інтер, 2013. – 872с.  

5. Стеченко Д.М. Державне регулювання економіки: навч. посіб. – 2-ге вид., стереотип./Д.М. Стеченко. – К.: МАУП, 2004.- 176с.

6. Рябченко О. Поняття і принципи державного регулювання економіки України / О.Рябченко// Адміністративне право в контексті європейського вибору України: зб. наук. праць. – К.: Міленіум, 2004. – С. 95-99.

Тема 16. Найважливіші функції публічного адміністрування у сфері економіки
1. Економіка в суспільному житті: взаємовідносини та роль.
2. Етапи формування та еволюції публічного адміністрування у сфері економіки.

3. Нові тенденції у взаємовідносинах суспільства та бізнесу.

4. Умови формування та управління власністю в державі.
5. Антимонопольне законодавство та його роль цивілізованій конкурентній боротьбі.
Загальна характеристика взаємовідносин суспільства та економіки. Етапи формування та еволюції публічного адміністрування у сфері економіки.
Держава як гарант забезпечення умов для підприємницької діяльності. 
Управління власністю в умовах демократичної, правової держави. Законодавче та нормативно-правове забезпечення конкурентного середовища.

Антимонопольна діяльність. Забезпечення цивілізованих засад конкуренції. Механізми взаємодії суспільства та економіки.
Література 
1. Конституція України (254к/96-ВР) 28.06.1996 г. – К.: Юриком, 1996. – 80 с.

2. Господарський кодекс України. //Відомості Верховної Ради, 2005, N 18 – 144 с.

3. Закон України  «Про державно-приватне партнерство» //Відомості Верховної Ради України (ВВР), 2010, N 40, ст.524.

4. Закон України «Про державні соціальні стандарти та державні соціальні гарантії» // Відомості Верховної Ради України. - 2000. -№48.-С.409.

5. Закон України «Про джерела фінансування органів державної влади» від 20.06.1999 р. №783-Х1У // Уряд, кур'єр. - 1999. - № 165.
6. Закон України «Про підприємництво».  N 4970-VI  ( 4970-17 ) від 19.06.2012, ВВР, 2013, N 19-20.
7. Закон України «про захист економічної конкуренції» N 3567-VI ( 3567-17 ) від 05.07.2011, ВВР, 2012, N  5.
8. Закон України «Про банки і банківську діяльність» Відомості Верховної Ради України (ВВР), 2001, N 5-6.
9. Закон України «Про зайнятість населення» N 5492-VI ( 5492-17 ) від 20.11.2012.
10. Закон України "Про власність". 
Тема 17. Корпоративна влада га публічне адміністрування в добровільних об'єднаннях
1. Поняття та види добровільних об'єднань. Загальні принципи управління в добровільних об'єднаннях.
2. Управління в громадських об'єднаннях. 
3. Управління в суспільно-господарських об'єднаннях. Управління в господарських товариствах, що мають на меті отримання прибутку.
4. Управління в релігійних об'єднаннях.
Ознаки громадських об‘єднань: добровільне членство, самоуправління і стабільність у часі.
Завдання громадських об‘єднань тісно поєднуються з завданнями, які стоять перед суспільством на кожному етапі його розвитку. 
Громадська організація. Громадська спілка. Громадське об'єднання. 
Характеристика та види господарських товариств. Товариство з обмеженою відповідальністю. Товариство з додатковою відповідальністю. Повне товариство.  Командитне товариство. Акціонерне товариство (відкрите та закрите). Акції та їх види. Закрите акціонерне товариство.  

Релігійні організації та об‘єднання в Україні – мета їх утворення та діяльність.  
Література

1. Конституція України.
2. Закон України «про громадські об‘єднання» (Відомості Верховної Ради України (ВВР), 2013, № 1, ст.1)
3. Закон України «Про свободу совісті та релігійні організації».
4. Закон «Про цінні папери і фондову біржу» від 18 червня 1991.

5. Закон «Про господарські товариства» від 19 вересня 1991 р. (із змінами і доповненнями).
6. 
Кислюк К. В. Релігієзнавство : [підручник для студентів вузів] / К. В. Кислюк, О. М. Кучер. – [5-е вид., виправ. і доп.]. – К. : На-род. укр. академія, 2007. – С. 425 – 464.
7. Лубський В. І. Релігієзнавство : [підручник] / В. І. Лубський, В. І. Теремко, М. В. Лубська. – К. : Академвидав, 2002. – С. 367 – 381.
8. Черній А. М. Релігієзнавство : [посібник] / А. М. Черній. – К. : Академвидав, 2003. – С. 212 – 235.
9. Релігієзнавство : [навчально-методичний посібник] / автор-укладач: В. В. Білецький. – Донецьк : Східний видавничий дім, Донецьке відділення НТШ, 2012. – 220 с.
10. Докаш В. І. Загальне релігієзнавство : [навч. посібник] / В. І. Докаш, В. Ю. Лешан. – Чернівці : Книги – ХХІ, 2005.

Тема 18. Відповідальність у публічному адмініструванні
1. Поняття, особливості та підстави адміністративної відповідальності.

2. Принципи адміністративної відповідальності.

3. Відмежування адміністративної відповідальності від інших видів юридичної відповідальності.
Поняття та характеристика категорії «адміністративна відповідальність». Види підстав правової відповідальності: фактичні,  юридичні, процесуальні. Особливості адміністративної відповідальності.
Основні положення принципів адміністративної - верховенство права; законності; доцільності; обґрунтованості; невідворотності; своєчасності; справедливості; гуманізму; індивідуалізації покарання; відповідності провини та покарання тощо.
Адміністративну відповідальність у контексті з іншими видами відповідальності - дисциплінарною відповідальністю; юридичною відповідальністю.
Література 
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5. Колпаков В.К. Адміністративна відповідальність: навч. посіб./ В.К.Колпаков. – К.: Юрінком Інтер, 2008. – 256с.
6. Колпаков В.К. Адміністративно-делікатний процес: навч. посіб./ В.К.Колпаков, В.В.Гордеєв. – Х.: Харків юридичний, 2012. – 228с.

7. Колпаков В.К. процесуальний примус в адміністративній відповідальності: монографія/ В.К.Колпаков, В.В.Гордеєв, І.М.Сопілко. – Х.: Харків юридичний, 2011. – 416с.

8. Миколенко А.И. Административный процесс и административная ответственность в Украине: учеб. пособ. / А.И.Миколенко. – Х.: Одиссей 2010. – 365 с.
9. Стрельченко О.Г. Специфіка проступку як складової частини адміністративного делікату / О.Г.стрельченко// Право і суспільство. – 2012. - № 3.

10. Пухтецька А.А. Європейський адміністративний простір і принцип верховенства права: монографія /А.А.Пухтецька; відп.ред. В.Б.Авер’янов. – К.: Юридична  думка, 2010. – 140 с.
План семінарських занять

Семінарське заняття – форма навчального заняття, при якій викладач організовує дискусію навколо попередньо визначених тем, до яких студенти готують тези виступів. Важливе завдання семінарського заняття полягає в оволодінні сучасним науково-понятійним апаратом та процедурами практичної роботи з різноманітними видами джерел.
На кожному семінарському занятті викладач оцінює підготовлені студентами індивідуальні завдання, їх виступи, активність у дискусії, вміння формулювати і відстоювати свою позицію тощо. Отримані студентом оцінки за окремі семінарські заняття враховуються при виставленні підсумкової оцінки з даної навчальної дисципліни.

Самостійна робота студентів

Необхідним елементом успішного засвоєння навчального матеріалу дисципліни є самостійна робота студентів з вітчизняною та закордонною спеціальною літературою, нормативними актами з питань регіонального управління. Самостійна робота є основним засобом оволодіння навчальним матеріалом у час, вільний від аудиторних навчальних занять.
Основні види самостійної роботи, які пропонуються студентам:

1. Вивчення лекційного матеріалу.

2. Робота з вивчення рекомендованої літератури.

3. Вивчення основних термінів та понять щодо публічного адміністрування.

4. Підготовка до семінарських та практичних занять, дискусій, роботи в малих групах, тестування.

5. Контрольна перевірка студентом особистих знань за запитаннями для самостійного поглибленого вивчення та самоконтролю.

Вимоги до змісту й оформлення доповідей та завдань за темами семінарських занять


Доповіді та індивідуальні завдання за відповідними темами семінарських занять виконуються самостійно при консультуванні викладачем протягом вивчення навчальної дисципліни у відповідності до графіку навчального процесу. Даний вид роботи виконується з метою закріплення, поглиблення і узагальнення знань, одержаних студентами за час навчання та набуття практичних навичок їх застосування при вирішенні проблем публічного адміністрування. Доповіді та індивідуальні завдання допускають наявність наступних елементів наукового дослідження: практичної значущості; комплексного системного підходу до вирішення завдань дослідження; теоретичного використання передової сучасної методології і наукових розробок; наявність елементів творчості.

Практична значущість докладів і індивідуальних завдань полягає в обґрунтуванні реальності їх результатів для потреб теорії та практики публічного адміністрування. Реальною вважається робота, яка виконана на основі аналізу результатів досліджень провідних фахівців в галузі публічного адміністрування, теоретичної бази щодо актуальних питань та запропонованої теоретико-методичної і методологічної баз щодо шляхів вирішення проблем, які існують в публічному адмініструванні.

Комплексний системний підхід до розкриття теми доповідей і індивідуальних завдань полягає в тому, що предмет дослідження розглядається під різними точками зору – з позицій теоретичної бази і практичних напрацювань його реалізації в суспільній діяльності, в тісній взаємодії та єдиній логіці викладення.

Застосування сучасної методології дослідження полягає в тому, що при підготовці докладів індивідуальних завдань студент повинен використовувати існуючу теоретичну базу й апарат наукових методів дослідження. В процесі підготовки доповідей і індивідуальних завдань разом з теоретичними знаннями і практичними навиками за фахом, студент повинен продемонструвати здібності до науково-дослідної роботи і уміння творчо мислити, навчитися вирішувати науково-прикладні актуальні завдання.

Вимоги до оформлення індивідуальних завдань

Доповідь чи індивідуальне завдання слід оформляти розбірливим почерком, чорнилом (пастою) одного кольору. Дозволяється друкувати за допомогою комп‘ютера на одній стороні аркуша паперу формату А4 (210х297мм) через 1,5 міжрядковий інтервал згідно до вимог Державного стандарту України ДСТУ 3008-95 «Документація. Звіти в сфері науки і техніки. Структура та правила оформлення» (тридцять рядків на сторінку). Мінімальна висота шрифту основного тексту має бути не меншою за 8 мм. Цифри та букви необхідно писати чітко, висотою не менше 3,5 мм.

Обсяг доповіді має бути 7-8 друкованих сторінок; обсяг індивідуального завдання 15-20 друкованих сторінок. Текст необхідно писати (друкувати), залишаючи поля таких розмірів: ліве – не менше 30 мм; праве – не менше 10 мм; верхнє – не менше 20 мм; нижнє – не менше 20 мм.

Заголовки структурних частин «ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ…», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ЛІТЕРАТУРИ», «ДОДАТКИ» пишуть (друкують) великими літерами симетрично до тексту. Усі структурні складові основної частини доповіді чи індивідуального завдання починаються з нових сторінок, відокремлюються від наступного тексту одним пустим рядком. Крапка після назви розділу не ставиться. Нумерацію сторінок, розділів, підрозділів, рисунків, таблиць подають арабськими цифрами без знака №. Структурні частини роботи «ЗМІСТ», «ВСТУП» не нумеруються. Номер розділу ставлять після слова «РОЗДІЛ» на тому ж рядку, після номера крапку не ставлять.

Ілюстрації та таблиці необхідно подавати безпосередньо після тексту, де вони згадані. Ілюстрації позначають словом «Рис.» та нумерують послідовно в межах розділу, за виключенням ілюстрацій, поданих у додатках. Номер ілюстрації повинен складатися з номера розділу та порядкового номера ілюстрації, між якими ставиться крапка. Наприклад: «Рис. 1.2» (другий рисунок першого розділу). За умови наявності у роботі тільки однієї ілюстрації, цей рисунок нумерується як «Рис. 1». Номер ілюстрації, її назва та пояснювальні підписи розміщуються послідовно під ілюстрацією.

Таблиці нумеруються послідовно (за винятком таблиць, поданих у додатках) в межах розділу. В правому верхньому куті над відповідним заголовком таблиці розміщують напис «Таблиця» із зазначеним її номером. Номер таблиці повинен складатися з номера розділу та порядкового номеру таблиці, між якими ставиться крапка, наприклад: «Таблиця 1.2» (друга таблиця першого розділу). При переносі частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово «Таблиця» та номер її вказують один раз справа над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть слова «Продовження табл.» та вказують номер таблиці, наприклад: «продовження табл. 1.2».

Формули в роботі (якщо їх більше одної) нумерують у межах розділу. Номер формули складається з номера розділу і порядкового номера формули в розділі, між якими ставлять крапку. Номери формули пишуть біля правого поля аркуша на рівні відповідної формули в круглих дужках, наприклад: (3.1) (перша формула третього розділу).

Правила цитування та посилання на використані джерела. При написанні роботи необхідно давати посилання на літературні джерела, окремі результати з яких наводяться. Такі посилання дають змогу відшукати джерела та перевірити достовірність відомостей про цитування, дають необхідну інформацію щодо нього, допомагають з‘ясувати його зміст, мову тексту, обсяг. Посилання в тексті на джерела слід зазначати порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад: «… у працях [1-7]…». Якщо в тексті необхідно зробити посилання на цитату, то вказують сторінку, наприклад [1, с.7].

Оформлення списку використаних джерел. Список використаних джерел – елемент бібліографічного апарату, котрий містить бібліографічні описи використаних джерел і розміщується після висновків. Бібліографічний опис складають безпосередньо за друкованим твором або виписують з каталогів і бібліографічних покажчиків повністю без пропусків будь-яких елементів, скорочення назв і т. ін. Завдяки цьому можна уникнути повторних перевірок, вставок пропущених відомостей. Джерела можна розміщувати одним із таких способів: у порядку появи посилань у тексті але в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків, у хронологічному порядку. Відомості про джерела, включені до списку, необхідно давати відповідно до вимог державного стандарту з обов‘язковим наведенням назв праць.

Оформлення додатків. Додатки оформлюються як продовження роботи на наступних її сторінках, розміщуючи їх у порядку появи посилань у тексті. Якщо додатки оформлюють на наступних сторінках роботи, кожний такий додаток повинен починатися з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, надрукований угорі малими літерами з першої великої симетрично відповідно тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово «Додаток__» і велика літера, що позначає додаток. Додатки слід позначати послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Г, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь.

Ілюстрації, таблиці та формули, які розміщені в додатках, нумерують у межах кожного додатка, наприклад: Таблиця А.1 – перша таблиця додатка А; Рис. Д. 1.2. – другий рисунок першого розділу додатка Д; формула (А.1) – перша формула додатка А.

Система поточного й підсумкового контролю знань студентів


Система оцінювання знань, вмінь і навичок студентів передбачає оцінювання всіх форм вивчення дисципліни. В організації навчального процесу застосовується поточний і підсумковий контроль. Для оцінювання знань використовується чотирибальна національна шкала та стобальна шкала оцінювання ECTS.

Перевірка й оцінювання знань студентів здійснюється із використанням наступних форм:
1. Оцінювання роботи студентів у процесі практичних (семінарських) занять.

2. Оцінювання виконання студентами індивідуального завдання.
3. Оцінювання рівня знань, умінь, опанованих студентами за ЗМ1, ЗМ2 (тестові завдання та модульні контрольні роботи).

4. Оцінювання підсумкового контролю (залік).

Поточний контроль здійснюється під час проведення практичних занять та має на меті перевірку рівня опанування студентами знань, навичок, умінь з окремих розділів (тем) навчальної програми, їх результативної роботи протягом ЗМ1, ЗМ2».
Оцінювання роботи студентів у процесі практичних (семінарських) занять має на меті перевірку рівня підготовленості студента щодо:
· розуміння теоретико-методологічних проблем, що розглядаються;

· засвоєння методичного матеріалу дисципліни;

· ознайомлення з рекомендованою літературою;

· уміння поєднувати теорію з практикою при розгляді виробничих ситуацій, вирішенні завдань;

· логіки, стилю викладання матеріалу в письмових роботах і при виступах в аудиторії, вміння обґрунтовувати свою позицію, здійснювати узагальнення інформації і робити висновки.

Робота студентів на практичних заняттях оцінюється за 4-бальною системою і згідно з Методикою переведення показників успішності знань студентів перекладається в систему оцінювання за шкалою ECTS.
	Види та засоби контролю (контрольні роботи, тести, інд. завдання)
	Розподіл балів

	ЗМ1. Публічне управління – системне публічне явище
	30

	ЗМ2. організація публічного адміністрування та його роль в соціальній та економічних сферах
	30

	Підсумковий контроль (залік)
	40

	Всього 
	100



Оцінювання рівня знань, умінь, опанованих студентами за ЗМ1, ЗМ2 проводиться у письмовій формі (тестування) після того, як розглянуто увесь теоретичний матеріал і проведено практичні (семінарські) заняття, виконано індивідуальні завдання в межах окремого змістовного модуля.

Тестування за ЗМ1, ЗМ2, що передбачає фіксацію рівня опанування студентом матеріалу лекційного модуля і вміння застосовувати його для вирішення практичної ситуації, проводиться на останньому практичному занятті з кожного змістовного модуля. Тривалість тестів – 30 хв. Тестове завдання містить запитання одиничного і множинного вибору різного рівня складності, обираються із загального переліку тестів за відповідними темами. За кожним змістовним модулем студентові виставляється оцінка відповідно до отриманої кількості балів. Загальна оцінка кожного змістовного модулю складається з поточних оцінок та оцінки за виконане тестове завдання.

Оцінювання підсумкового контролю (залік). Підсумковий контроль виконують з метою оцінювання результатів навчання студентів. До підсумкового письмового (заліку) допускаються студенти, які мають позитивні оцінки з поточного контролю, тестових завдань та захисту індивідуального завдання.

Залік здійснюється в письмовій формі за підсумковим тестовим завданням, що дає можливість оцінити знання студента з усієї дисципліни. Відповіді за тестами оцінюються за 100 бальною системою оцінювання за шкалою ECTS.

Набрані бали з дисципліни «Публічне адміністрування» за шкалою ECTS конвертуються в підсумкову оцінку. Підсумкова оцінка з дисципліни виставляється в національній системі оцінювання результатів навчання і в системі ECTS згідно з методикою переведення показників успішності знань студентів університету в систему оцінювання за шкалою ECTS.

Шкала оцінювання: національна та ECTS

	Сума балів за всі види навчальної діяльності
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	для екзамену, курсового проекту (роботи), практики
	для заліку

	90 – 100
	А
	відмінно  
	зараховано

	82-89
	В
	добре 
	

	74-81
	С
	
	

	64-73
	D
	задовільно 
	

	60-63
	Е 
	
	

	35-59
	FX
	незадовільно з можливістю повторного складання
	не зараховано з можливістю повторного складання

	0-34
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни
	не зараховано з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


Критерії оцінювання
	За шкалою ECTS
	За шкалою ВНЗ
	Коментар 

	А
	90-100
	Студент виявив всебічні, систематичні й глибокі знання навчального матеріалу дисципліни, передбаченого програмою; проявив творчі здібності в розумінні, логічному, стислому і зрозумілому трактуванні навчального матеріалу; засвоїв взаємозв‘язок основних понять дисципліни, їх значення для подальшої професійної діяльності.

	В
	82-89
	Студент виявив систематичні та глибокі знання навчального матеріалу дисципліни вище середнього рівня; продемонстрував уміння вільно виконувати завдання, передбачені програмою; засвоїв літературу рекомендовану програмою; засвоїв взаємозв‘язок основних понять дисципліни, їх значення для подальшої професійної діяльності.

	С
	74-81
	Студент виявив загалом добрі знання навчального матеріалу дисципліни при виконанні передбачених програмою завдань, але допустив низку помітних помилок; засвоїв основну літературу рекомендовану програмою; показав систематичний характер знань з дисципліни; здатний до самостійного використання та поповнення надбаних знань у процесі подальшої навчальної роботи та професійної діяльності.

	D
	64-73
	Студент виявив знання навчального матеріалу дисципліни в обсязі необхідному для подальшого навчання та майбутньої професійної діяльності; справився з виконанням завдань передбачених програмою; ознайомився з основною літературою рекомендованою програмою; допустив значну кількість помилок або недоліків у відповідях на запитання при співбесідах, тестуванні та при виконанні завдань, які може усунути самостійно.

	E
	60-63
	Студент виявив знання основного навчального матеріалу в мінімальному обсязі, який необхідний для подальшого навчання та майбутньої професійної діяльності; в основному виконав завдання передбачені програмою; ознайомився з основною літературою по програмі; допустив помилки у відповідях на запитання при співбесідах, тестуванні та при виконанні завдань, які може усунути лише під керівництвом та за допомогою викладача.

	FX
	35-59
	Студент має значні прогалини в знаннях основного навчального матеріалу з дисципліни; допускає принципові помилки при виконанні передбачених програмою завдань, але спроможний самостійно доопрацювати програмний матеріал і підготуватися до перездачі дисципліни.

	F
	0-34
	Студент не володіє знаннями зі значної частини навчального матеріалу; не спроможний самостійно засвоїти програмний матеріал і потребує повторного вивчення навчальної дисципліни.


ЗАГАЛЬНІ  МЕТОДИЧНІ ВКАЗІВКИ ПО ВИКОНАННЮ

КОНТРОЛЬНОЇ  РОБОТИ

Виконання домашньої письмової контрольної роботи є однією з форм самостійної роботи студентів заочної форми навчання  в міжсесійний період.
По дисципліні "Публічне адміністрування" робочим планом підготовки спеціаліста за спеціальністю 7.030601 01 "Менеджмент організацій і адміністрування" заочної форми навчання передбачено виконання в 9 семестрі письмової домашньої контрольної роботи.
Контрольні завдання  складені відповідно до вимог робочої програми учбової дисципліни "Публічне адміністрування" з урахуванням модульного принципу організації учбового процесу і рейтингового оцінювання знань студентів по кожному із залікових модулів.
Завдання до контрольної роботи включають питання теоретичного характеру  (для перевірки засвоєння програмного матеріалу) і завдань (для перевірки умінь студентів застосовувати отримані  знання при вирішенні практичних завдань).
Самостійно виконана контрольна робота повинна відповідати варіанту, встановленому по останній цифрі реєстраційного номера залікової книжки студента.
Домашня контрольна робота виконується студентом після самостійного вивчення програмного матеріалу 1-го залікового модуля "Публічне адміністрування як системне явище в суспільстві" і 2-го залікового модуля "Організація публічного адміністрування в соціальній та економічній сферах".
У контрольній роботі необхідно розкрити основний зміст теоретичних питань як з використанням літератури, що рекомендується, так і прикладів на підставі фактичного матеріалу або даних конкретних установ, організацій, підприємств (за визначеним варіантом). 
Пошук, підбір та огляд літературних джерел за заданою тематикою.
Студент самостійно формує, здійснює пошук, підбір та огляд літературних джерел за тематикою курсу. Кількість літературних джерел – min 7.
Виконання практичного завдання носить аналітичний, дослідницький характер у вигляді аналітичного (критичного) огляду наукових публікацій (журналів, збірників статей тощо), або  пошуку, підбіру та огляду літературних джерел за заданою тематикою дослідницького характеру. 
Критерії оцінювання виконання домашньої письмової роботи

	Види контролю
	Параметри оцінки
	Кількість

балів 

	 1. Відповідь на теоретичне запитання
	1. вірна і повна відповідь, повністю відповідає вимогам до оформлення роботи;

2.  вірна але не достатньо повна відповідь, є незначні відхилення в оформленні;

3. відповідь на теоретичне питання по темі, але з непринциповими помилками, окремі неточності у посиланнях на джерела;
4. відповідь на теоретичне питання не за темою з принциповими помилками
	6
5
3
0

	2. Аналітичний (критичний) огляд наукових публікацій, підготовка анотації.

  Пошук, підбір та огляд літературних джерел за заданою тематикою дослідницького характеру (підготовка доповіді, написання реферату, ессе).

  Обговорення результатів роботи під час аудиторних занять (доповідь з презентацією)
	1. вірно виконане та обґрунтоване ситуаційне завдання;

2. вірно виконане ситуаційне завдання при недостатньо обґрунтованих висновках;

3. незначні помилки у виконанні ситуаційного завдання, неправильні висновки
4. значні помилки у виконанні ситуаційного завдання, принципові помилки у висновках
	«5»

«4»

«3»

«2»
	8

6

4

0


КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ

Система поточного контролю і оцінювання знань по дисципліні направлена на мотивацію самостійної роботи студентів заочної форми навчання протягом семестру. Оцінювання знань студентів по кожному із залікових модулів здійснюється на основі визначення суми балів за результатами поточного контролю аудиторної і позааудиторної самостійної та індивідуальної роботи і модульного контролю. Діапазон балів від 0 до 100. Контрольна робота за результатами рецензування оцінюється окремо за кожним заліковим модулем в діапазоні – від 0 до 20 балів.
При оцінюванні знань і умінь студентів використовуються такі якісні показники як: повнота, глибина, логічність, системність, оперативність, свідомість, узагальненість знань і умінь студентів. Окрім цього враховуються такі критерії оцінювання як уміння студента пов'язувати зміст дисципліни із змістом майбутньої професійної діяльності, обгрунтованість вирішення професійних завдань, а також ступінь самостійності студента. На оцінку впливає не тільки правильність але і чіткість відповіді студента, письмова культура його мови.

Максимальна кількість балів за контрольну роботу 40 балів.


Мінімальна кількість балів для здачі контрольної роботи 24 бали.

 ЗАВДАННЯ ДО ВИКОНАННЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ

ЗАЛІКОВИЙ МОДУЛЬ 1

Розділ 1. Публічне адміністрування як системне явище в суспільстві

Тема 1. Предмет і методологічна основа публічного адміністрування

Тема 2. Основні теорії управління суспільством

Тема 3. Публічна сфера - єдність економічної, соціальної та політичної сфер

Тема 4. Громадянське суспільство як суб'єкт формування цілей публічного адміністрування

Тема 5. Публічне адміністрування та влада

Тема 6. Публічне адміністрування та муніципальна публічна влада

Тема 7. Закони та принципи публічного адміністрування

 Тема 8. Публічне адміністрування як процес вироблення, прийняття та виконання управлінських рішень

Варіант 1

1. Соціальна сфера: публічне адміністрування та людина; публічне адміністрування та колектив; публічне адміністрування та суспільство. 

2. Влада як основний засіб публічного адміністрування. 
Практичне завдання 

Сучасні підходи до визначення інструметів публічного управління

Варіант 2

1. Сутнісні характеристики громадянського суспільства.
2. Феномен влади. Публічна влада та публічне адміністрування.
Практичне завдання 

Публічна служба в країнах ЄС.
Варіант 3

1. Дія ринкових принципів у політичній сфері.
2. Представницькі та виконавчі органи місцевого самоврядування.
Практичне завдання 

Трансформація держави і еволюція публічного адміністрування в умовах глобалізації (актуалізація європейського досвіду для України)
Варіант 4

1. Автономність і органічна єдність громадянського суспільства та держави.
2. Роль місцевого самоврядування в контексті децентралізації влади та публічного адміністрування.
Практичне завдання 

Співвідношення управління та адміністрування. Публічне управління як нова модель управління у державному секторі
Варіант 5

1. Взаємозв'язок і взаємозалежність політичної та економічної влади. Лобізм.
2. Місцевий референдум. Органи самоорганізації населення.
Практичне завдання 

Основні підходи до розуміння публічного адміністрування та його еволюція.
Варіант 6

1. Публічна сфера і публічна політика.
2. Загальний закон соціального управління -залежність управляючого впливу від стану системи та зовнішнього середовища.
Практичне завдання 

Пріоритетні напрями запровадження зарубіжного досвіду у вітчизняну сферу державного управління
Варіант 7

1. Основні етапи формування та еволюції громадянського суспільства.
2. Загальносистемні методологічні принципи публічного адмініст​рування.

Практичне завдання 

Політична діяльність у структурі політичного процесу
Варіант 8

1. Механізм взаємодії влади та публічного адміністрування.
2. Управління суспільством - головне призначення публічного адміністрування.
Практичне завдання 

Формування понятійного аппарату як складової частини інституційного розвитку державної служби України
Варіант 9

1. Сфери управління та компетенції місцевого самоврядування.
2. Формування та розвиток теорій управління суспільством і країною.
Практичне завдання 

Характерні ознаки адміністративно-державницької сфери управління України. 
Варіант 10

1. Інститути  безпосередньої демократії в місцевому самовряду​ванні.

2. Публічне адміністрування як процес вироблення, прийняття та виконання управлінських рішень.
Практичне завдання 

Теорія адміністративно-державного менеджменту як важлива складова частина сучасної політичної думки. 

ЗАЛІКОВИЙ МОДУЛЬ 2

Розділ 2. Організація публічного адміністрування

Тема 9. Цінності та «дерево цілей» публічного адміністрування

Тема 10. Механізми, органи, методи та стилі  публічного адміністрування
Тема 11. Бюрократія в системі публічного адміністрування

Тема 12. Антикорупційна діяльність у сфері публічного адміністрування

Тема 13. Результативність та ефективність публічного адміністрування

Розділ 3. Публічне адміністрування в соціальній та економічній сферах

Тема 14. Основні засади публічного адміністрування  в соціальній сфері

Тема 15. Публічне адміністрування та економіка

Тема 16. Найважливіші функції публічного адміністрування у сфері економіки

Тема 17. Корпоративна влада та публічне адміністрування в добровільних об'єднаннях

Тема 18. Відповідальність у публічному адмініструванні

Варіант 1

1. Структура механізму та органів публічного адміністрування. 
2. Основні види соціальної допомоги держави. Зростання ролі позаекономічних факторів
Практичне завдання 

Технологія формування професійної культури державних службовців.

Варіант 2

1. Цінності та цілі суспільства і держави

2. Держава як гарант забезпечення умов для підприємницької діяльності. Нові тенденції у взаємовідносинах суспільства та бізнесу.

Практичне завдання 

Комунікативна діяльність державних службовців у світлі етичних принципів.

Варіант 3

1. Принципи організації діяльності органів публічного адміністрування.
2. Основні напрями державного регулювання економікою. Керуюча система в період криз і спадів.
Практичне завдання 

Толерантність як складова професійної компетентності публічного службовця.

Варіант 4

1. Юридичне забезпечення цілей публічного адміністрування..

2. Антимонопольна діяльність. Забезпечення цивілізованих засад конкуренції.

Практичне завдання 

Впровадження системної методології програмного та проектного управління стратегічним розвитком територій в Україні.

Варіант 5

1. Методи публічного адміністрування. Застосування демократичних методів.
2. Корпоративна влада та публічне адміністрування в добровільних об'єднаннях.
Практичне завдання 

Суб’єкти та принципи протидії корупції.

Варіант 6

1. Публічна служба. 

2. Нормативно-правова база антикорупційної діяльності. Фактори запобігання проявам корупції: політичний, нормативно-правовий, організаційний, економічний, кадровий, морально-психологічний. 

Практичне завдання 

Здійснення адміністративної реформи. 
Варіант 7

1. Стиль публічного адміністрування.

2. Від економіки індустріального типу до постіндустріальної економіки. Основні характеристики сучасної економічної системи.
Практичне завдання 

Взаємодія державних партнерів з приватними партнерамина на основі принципів державно-приватного партнерства в регіональному управлінні.

Варіант 8

1. Держава як гарант соціальної спрямованості ринкової економіки. Публічне адміністрування в забезпеченні населення суспільними благами.
2. Критерії результативності та ефективності публічного адміністрування.

Практичне завдання 

Бюрократія як ієрархічна система державних інституцій та чиновників-адміністраторів.
Варіант 9

1. Поняття корупції та корупційних дій. Зони «підвищеного» ризику проявів корупції.
2. Відповідальність органів державної влади та місцевого самоврядування, державних і комунальних підприємств, установ і організацій, посадових осіб за правопорушення у сфері публічного адміністрування. 
Практичне завдання 

Комунікативна культура державного службовця: понятійно-категорійна сутність.

Варіант 10
1. Результативність та ефективність публічного адміністрування.

2. Основні напрями формування та розвитку сучасної економічної системи. Основні ознаки ринкової соціально орієнтованої економіки.. 
Практичне завдання 

Громадська антикорупційна діяльність.
ПИТАННЯ ДО ЗАЛІКУ «ПУБЛІЧНЕ АДМІНІСТРУВАННЯ»

1. Поняття «публічне адміністрування» і «державне управління». Публічне адміністрування як предмет наукових досліджень.
2. Поняття та основні риси публічного управління.

3. Цілі і принципи публічного адміністрування.

4. Функції, форми і методи публічного адміністрування.

5. Формування та розвиток системи публічного адміністрування незалежної України.

6. Нормативні акти органів публічної адміністрації.

7. Адміністрування та менеджмент публічного управління.

8. Територіальна організація публічної адміністрації. Засади організації публічної адміністрації: концентрація, деконцентрація, централізація, децентралізація, автономія.

9. Концепція вдосконалення адміністративно-територіального устрою України.

10. Поняття та елементи системи органів публічної адміністрації.

11. Сфера діяльності та компетенція органів публічної адміністрації. Адміністративний розсуд як спосіб реалізації дискреційних повноважень.

12. Система органів публічної адміністрації. Компетенція органів публічної адміністрації.

13. Основні засади структурної побудови публічної адміністрації: субординація, координація, ре ординація, співпраця.

14. Види взаємозв‘язків у системі публічної адміністрації: підвідомчість, підпорядкованість (підлеглість), підконтрольність, відповідальність.

15. Поняття та види публічної служби.

16. Управління публічною службою.

17. Порядок вступу на публічну службу.

18. Поняття та правовий статус публічного службовця: посадові та службовця: посадові та службові особи.

19. Проходження публічної служби (службова кар‘єра).
20. Особливості дисциплінарної та адміністративної відповідальності публічних службовців.

21. Поняття та класифікація форм діяльності публічної адміністрації.

22. Адміністративні процедури: поняття та зміст.

23. Види адміністративних процедур.

24. Процедури з надання адміністративних послуг: реєстраційні процедури; ліцензійні процедури; дозвільні процедури; інші процедури з надання адміністративних послуг.

25. Процедури з реалізації контрольно-наглядових повноважень публічної адміністрації.

26. Правові основи прийняття органами публічної адміністрації нормативних актів: загальний огляд.

27. Процедури адміністративного оскарження.
28. Сутність контролю за діяльністю публічної адміністрації. Класифікація контролю за діяльністю публічної адміністрації.

29. Внутрішній адміністративний контроль та його види.

30. Зовнішній та внутрішній контроль в межах системи органів виконавчої влади.

31. Місце та роль органів судової влади у здійсненні контролю за діяльністю публічної адміністрації.

32. Публічне управління в суспільних об‘єднаннях.

33. Публічне управління в релігійних об‘єднаннях.

34. Концепція Закону України «Про доступ до публічної інформації».

35. Поняття та сутність інформаційної безпеки.

36. Компетенція держави у сфері інформаційної безпеки.

37. Публічний виступ у діловому спілкуванні.

38. Наукова організація управлінської праці в органах публічної влади.

39. Поняття адміністративної культури і адміністративної етики.

40. Етична інфраструктура публічного адміністрування: поняття, структура та характеристика елементів. Приципи та норми етичної поведінки державних службовців.

41. Конфлікти інтересів у професійній діяльності державних службовців: поняття та шляхи впровадження.

42.Основні типи адміністративного апарату та комунікації.

43. Основні стандарти щодо комунікацій суб‘єктів державного управління: закордонний досвід.

44. Комунікаційні потоки в системі публічного адміністрування.

45. Види та форми комунікаційних інститутів.
46. Комунікація як форма соціального впливу.

47. Комунікаційний, комунікативний та інформаційний менеджменти. Комунікаційний та комунікативний процеси. Комунікативна діяльність.

48. Інфокомунікаційна влада в сучасному суспільстві (тенденції глобалізації).

49. Поняття, принципи та інформаційно-технологічні аспекти електронного врядування.

50. Моделі та етапи впровадження електронного урядування в Україні.

51. Критерії оцінки та вимоги до веб-сайтів органів влади.

52. Основні функції Інтернет-порталу. Склад інформаційного та технологічне забезпечення Інтернет-порталу органу державного управління.

53. Електронні адміністративні послуги та критерії оцінки якості їх надання.

54. Основні поняття та визначення «електронного адміністративного регламенту». Категоризація та опис адміністративних регламентів і процесів.

55. Поняття та ознаки електронного документу. Електронний цифровий підпис: поняття, ознаки, правовий статус.

56. Характеристики, основні завдання, функції та переваги електронного документообігу.

57. Порядок застосування електронного цифрового підпису та здійснення електронного документообігу в органах влади.

58. Форми контролю громадськості за діяльністю публічної адміністрації.

59. Характеристика публічного адміністрування економікою України в сучасний період.

60. Суб‘єкти публічного адміністрування економікою.

61. Публічне адміністрування фінансами та митною справою.

62. Публічне адміністрування промисловістю і агропромисловим комплексом, що входять до державних і недержавних структур.

63. Загальна характеристика публічного адміністрування в адміністративно-політичній сфері.

64. Зміст, особливості та правові основи публічного адміністрування в галузі оборони. Система органів публічного адміністрування в сфері оборони.

65. Система органів виконавчої влади в галузі державної безпеки.

66. Зміст, особливості, правові основи та система органів публічного адміністрування в галузі охорони державного кордону.

67. Характритсика змісту публічного адміністрування у соціально-культурній сфері.

68. Загальна характеристика освіти як об‘єкту публічного адміністрування.

69. Система органів публічного адміністрування у сфері науки.

70. Система органів публічного адміністрування у сфері здоров‘я.

71. Система органів публічного адміністрування у сфері захисту населення.
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